(Logo institucional)
“Año de la Universalización de la Salud”


Ciudad, 

OFICIO N° (digitar número)
Señor

JUAN JOSÉ MARTINEZ ORTIZ
Presidente Ejecutivo

Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR

Pasaje Francisco de Zela N° 150 (Piso 10 del Ministerio de Trabajo) – Jesús María

Presente.-
Asunto: Conformación de Comisión de Tránsito. 

Por medio del presente me es grato saludarlo y a su vez que con fecha (día) de (mes) del (año) se aprobó, mediante Resolución (del tipo que corresponda) N° (digitar número), la conformación de la Comisión de Tránsito al nuevo régimen del Servicio Civil de (nombre de la entidad), en atención a la Resolución de Presidencia Ejecutiva N° 034-2017-SERVIR/PE y su modificatoria Presidencia Ejecutiva N° 307-2017-SERVIR/PE.
Al respecto, le informamos que los cargos que conforman la citada Comisión son los que se detallan a continuación:
· Secretario General o Gerente General (o el nombre del cargo que haga sus veces).
· Representante de la alta dirección designado por el Titular. 

· Jefe de órgano de línea 

· Jefe de órgano de línea

· Jefe del área de Recursos Humanos, o el que haga sus veces.

· Jefe del área de Planificación y Presupuesto, o Racionalización, u Organización y Métodos, o el que haga sus veces.

Con el presente se adjunta copia de la Resolución (del tipo que corresponda) N° (digitar número) y se designa al Sr. (nombres y apellidos) con correo electrónico (nombre@direcciónelectrónica), quien se desempeña como (nombre del puesto) para ser la persona encargada de las coordinaciones vinculadas al proceso de tránsito de la entidad con la Autoridad Nacional del Servicio Civil – SERVIR. 
Atentamente,

