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FORMATO: HOJA DE VIDA



1. Datos Personales




	Apellido Paterno


	Apellido Materno
	Nombres

	Documento de Identificación

C.E.                 Pas.               DNI           N°  
	Nacionalidad

	Fecha de nacimiento

Día               Mes             Año 
	Sexo

F                M 
	Estado Civil

	Teléfono fijo


	Teléfono móvil


	Correo electrónico

	Dirección de Domicilio:





2. Datos Académicos



[bookmark: _GoBack]	
Estudios Superiores

	Profesión

	Institución


	Grado Académico / Título Obtenido
(Nivel de Estudio)
	

	Año  del  Grado académico o título obtenido
	

	Colegiado 

                                             Si                           No 




Estudios de Postgrado (Especifique estudios con duración mayor a un mes y los relevantes para el puesto)
	
1.-Programa cursado/ en curso

	

	Título Obtenido
(Nivel de Estudio)
	

	Institución

	

	Fecha de inicio (mm/aaaa)

	Fecha de Finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	
2.- Programa cursado/ en curso 

	

	Título Obtenido
(Nivel de Estudio)
	

	Institución

	

	Fecha de inicio (mm/aaaa)


	Fecha de Finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	
3.- Programa cursado/ en curso

	

	Título Obtenido
(Nivel de Estudio)
	

	Institución

	

	Fecha de inicio (mm/aaaa)


	Fecha de Finalización (mm/aaaa) – (al presente)



Conocimientos adicionales

Especifique los idiomas diferentes al español que habla, lee, escribe de forma Regular (R) Bien (B) o Muy bien (M)

	Idiomas
	Lo Habla
	Lo Lee
	Lo Escribe

	
	R
	B
	MB
	R
	B
	MB
	R
	B
	MB

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




Especifique los conocimientos informáticos requeridos para el puesto

	Manejo de paquetes ofimáticos (word, excel, Access, otros)


	Nivel ( básico, intermedio, avanzado)



	Manejo de paquetes administrativos (SAP,  ERP, otros)



	Nivel ( básico, intermedio, avanzado)


	Manejo de paquetes de proyectos (MS Proyect, Autocad)


	Nivel ( básico, intermedio, avanzado)



 






Otros conocimientos relevantes 

	Programa Cursado
	Descripción (máximo 3 líneas)


	Programa Cursado



	Descripción (máximo 3 líneas)




3. Experiencia Laboral



Detallar la experiencia laboral en orden cronológico empezando por el actual 

	 Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa










	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)







	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)








	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)








	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)








	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)








	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)








	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)







	Nombre de la Empresa


	Nombre del Cargo ocupado/ actual


	Descripción de la empresa (tipo, sector, tamaño, objetivos de la empresa -máximo 2 líneas)




	Fecha de Inicio (mm/aaaa)


	Fecha de finalización (mm/aaaa) – (al presente)

	Tiempo laborado en la empresa


	N° de personas a cargo

	Funciones realizadas (máximo 5 líneas)
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