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¢, Como postular?

laborum



® Ingresa al link de la convocatoria (http://bit.ly/servir_oefa) Revise las bases y el perfil del puesto tipo de su preferenciay

haz click en Postule Aqui

@ servir.gob.pe/gerencia-publica/directivos-publicos/concursos/ Q & @ a

i Aplicacionss & Gmail for Work-C... B8 Mosica saxoféninst., B Musica para Trabaj... Nueva carpeta Mueva carpeta  (7) Descargar Videosd.. @ Sistema de Gestidn.. @ Nusva pestafia !

* Informes Técnicos

Jefe (a) de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos — N® 001-2019-0EFA (setiembre 2019)

3 Formacién Continua

» Contéctenos

=
= Cronograma Cronograma y Etapas del Proceso
- q
® Bases Bases del Concurso Click SIGUENDS:
_
= Perfil Perfil del Puesto f
il FACEBOOK
@ Postulacion Virtual Postule Aqui
m A 2,3y4 TWITTER
| ALEEE A B Declaraciones Juradas
E] Anexo 1 Ficha de Contenido de Expediente °
YOUTUBE
(1]
FLICKR
Para conocer convocatorias anteriores de Directivos Publicos, haga clic agui. m
LINKEDIN

https://storage.servirgob.pe/gp-convacatorias/oefa/2019/CPMT_perfil_del |

a/®|m €1 «xa[lg
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® Asi ingresaras a nuestra bolsa de trabajo online.

Serv r

HERRAMIENTA DEL PERU QUE CRECE

iCONVOCATORIAS!
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® Si ya estas registrado en el portal de laborum.pe, deberds actualizar tu CV y guardar la informacion para postular

adecuadamente. Ahora dirigete a la pag. 17 del manual, para conocer como continuar tu proceso de postulacion.

e TIP: Asegurate que tus datos personales, estudios y todas tus experiencias laborales estén registradas incluyendo

las fechas en que llevaste a cabo los estudios y el tiempo de experiencia laboral.

iCONVOCATORIAS!

REGISTRATE EN Laborum POSTULA AQU[ ACTUALIZATUCY
Si eres nuevo, registra toda tu ngresa para postular ala Siyaestas registrado,
informacion en Laborum. convocatoria. actuliza tu CV.

w w w
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® Si eres un nuevo usuario, haz clic en el botén de “Registrate en laborum”.

iCONVOCATORIAS!

= S0

REGISTRATE EN laborum POSTULA AQUI ACTUALIZATUCV
Sieresnuevo, deberas registrar toda tu Ingresa para postularala Siyaestasregistrado, actualizatu
informacidn en Laborum de acuerdo al convocatoria desde el 18 al informacicn de acuerdo al perfil del
perfil del puesto, regresas aeste portal y 23 de abril puesto, regresas a este portaly ledas
le das click en POSTULA AQUIL ' clicken POSTULA AGQUIL
- ~
-
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e Crea una cuenta, llenando todos los campos indicados y dale click a REGISTRAR.

Registro - Postulante

Nombre

Tipo de documento

DNI

Email

Al pulsar el botén “Registrar” el usuari

CREAR UNA CUENTA

Apellido Paterno Apellido Materno
Ntmero de documento Género
h ¢ Seleccionar
Clave Confirmar Clave
o acepta |zs Politicas de Privacidad y Términos y Condiciones de Privacidad comunicadas en |z presente pagina web.

REGISTRAR

laborum




e Visualizaras el siguiente mensaje confirmando tu registro con éxito y luego deberas hacer click en “Empieza aqui”:

laborum

Ofertas Mis Postulaciones

iBIENVENIDO A LABORUM!

©®

Te has registrado con éxito.
¢Estas listo para dar el siguiente paso?

L

Q Q 2 &

Favoritos  Notificaciones LED XPO

v
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® Personaliza tus notificaciones y haz click en GUARDAR para registrar tus preferencias,

y asi podamos avisarte cuando tengamos ofertas adecuadas a lo que buscas.

Eficacia del Perfil

Activa tu barra de eficacia

PERSONALIZA TUS NOTIFICACIONES

Selecciona tu nivel de posicion Selecciona tu area
Seleccionar v Seleccionar v
GUARDAR
Click

laborum



e Para editar tu informacidn personal, deberds hacer click en el botdn desplegable de la

parte superior derecha y luego en “Mi cuenta”. Aqui deberds llenar todos tus datos

personales (Nombres y apellidos, teléfono, direccidn, etc.)

4

laborum

Eficacia del Perfil

Activa tu barra de eficacia
ioratuCV

laborum

Buscar

Nombre

CamilaElena

Pais de Residencia

Perii

Distrito

No especifica

Teléfono

Tipo de Documento

dni

Fecha de Nacimiento

dd/mm/aaaa

] Q

Ofertas Mis Postulaciones Favoritos

Apellido Paterno

Carranza

Departamento

No especifica v

Direccién

Mévil

Ndmero de Documento

06093031

Lugar de Nacimiento

Selecciona el lugar de nacimiento

Q B &

v

Notificaciones LED  XPO

Servicios Postulante

Mi Cuenta

Micv ‘ Click

Cerrar Sesién
Apellido Materno

DelaCruz

Provincia

No especifica v
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® Luego, dentro del mismo botdn desplegable, ingresa a la seccion “Mi CV” y continua llenando el resto de campos.

Deberas registrar la informacidn solicitada en cada uno de los campos que contiene la plataforma.

la m Buscar = ~ L] . Q 0 B & G
t oy Ofertas Mis Postulaciones Favoritos  Notificaciones LED ~ XPO
Eficacia del Perfil Servicios Postulante
Activa tu barra de eficacia Mi Cuenta
c ] MiCv
MsjoratuCY .
Cerrar Sesion ‘ Click
NOMBRE (7
Camila Elena Carranza De la Cruz
PUESTO ACTUAL EMPRESA ACTUAL CELULAR/ TELEFONO CORREO ELECTRONICO
/ camila.carranza@laborum.pe
DIRECCION CIUDAD ESTADO CIVIL EDAD
= Soltero Qafios

DNI LUGAR DE NACIMIENTO DISCAPACIDAD GENERO

06093031 Perti = Femenino

Aqui deberas colocar un
"Mivideo CV" T R pequeiio resumen de tu
experiencia laboral.
Subir PDE (CV) Eﬁeriencia laboral >

NOTA: No se revisara el curriculo o cualquier otro documento que adjunte en la plataforma.

lab orum oS .A A ‘
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* En los campos de Experiencia Laboral y Estudios, debes registrar la informacion de

manera cronologica, comenzando con la experiencia mas reciente a la mas antigua.

boru = [} Q Q 2 &8
la - Ofertas Mis Postulaciones Favoritos  Notificaciones LED XPO Y.

Para editar estas secciones,
Experiencia laboral " | deberas dar click en los “+”
que aparecen al Ilado

4 derecho '
Idiomas Estudios | de cada seccidn.

[ Subir PDF (CV) ’

*Hasta 2 MB

Habilidades
Personales
Técnicas

Otras

Expectativa Salarial

vionto
S/.amas
Salario bruto (antes
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e Experiencia laboral: Al hacer click en el botén aparecera una ventana como esta, en donde deberas completar

los datos solicitados. No te olvides de darle click al botdn de “Guardar” para registrar tu experiencia.

Experiencia Laboral

Nombre de la posicién en la empresa

Empresa

Insertar empresa

Area
Académica

Numero de personas a cargo

Ninguna

Desde
Enero

2018

Descripcién

Rubro

Aeronaves/Astilleros

Nivel de posicion

Practicante - Pre-profesional

Hasta
La actualidad

Cance[ar

Aqui deberas anotar las
< | funciones realizadas en
cada experiencia laboral




® Estudios: Al hacer click en el boton [E | aparecerd una ventana como esta, en donde deberas completar los datos solicitados.

No te olvides de darle click al botén de “Guardar” para registrar tus estudios.

Aqui puedes digitar el titulo de tus
estudios en caso no los ubiques en la lista
desplegable, luego hacer click en el texto
agregado de color azul.

Estudios

Institucion Educativa™

Insertar institucidn educativa -

Mivel académico™

Elegir nivel académico -

Thtule de la carrera/programsa™ Areade estudig

Acuicultura - Eles

82 de estudios

Es importante consignar en el recuadro

la siguiente informacion:

+ La fecha de obtencién del grado de
Bachiller, para la correspondiente
contabilizacibon de la  Experiencia
General.

+ Las horas académicas realizadas de los
estudios de cursos y programas de
especializacion.

* Numero de colegiatura e indicar si cuenta
con habilitacién vigente, en el caso el

perfil lo requiera.

laborum y

| Diplomada en recur | Flasia-

Diplomado en recur {mueva] La actualidad v

2018

Dhescripcicn

Guardar Cancelar




laborum

Finaliza tu registro llenando los recuadros de la parte izquierda. Aqui deberas

rellenar los campos de idiomas, habilidades y expectativas salariales.

boru = ] QO Q 2 &8
la m Oferta Mis Postulaciones Favoritos  Notificaciones LED XPO =
Subir PDE (CV) ’ Experiencia laboral .
*Hasta 2 MB
Idiomas Estudios

Habilidades

Personales . . .

Sicriia Para agregar informacion, deberas dar click al icono de
otras lapiz ubicados al lado superior derecho de cada recuadro.

Expectativa Salarial




e Afinalizar cada campo, recuerda darle click en Guardar

laborum

Idiomas*

Idioma 1 Nivel de idioma

Inglés @ e

Idioma 2 Nivel de idioma

Espanol ooeoe

© Afadir nuevo idioma




e Ahora que ya estas registrado, REGRESA a la pdagina de Servir (https://bolsadetrabajo.laborum.pe/servir/) y da click

en el recuadro de EREEISUIEV-G[I

iCONVOCATORIAS!

e
REGISTRATE EM Laborum POSTULA AQUI ACTUALIZATUCY
5i eres nuevo, registra toda tu Ingresa para postular a la Siyaestas registrado,
informacion en Laborun. convocatoria. actuliza tu CV.

v w h i
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https://bolsadetrabajo.laborum.pe/servir/

e Al ingresar, podras ver todas las ofertas laborales activas. Solo deberas dar click en el

puesto tipo que deseas postular:

Limpiar

Buscando actual
Ubicacién

v
Area

WV
Nivel de posicion

v
Tipo de puesto

v
Discapacidad

WV

Fecha de publicacién

# FECHA LUGAR CARGO | POSICION TIPO

JEFE (A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE RECURSOS

ﬁ%‘mn\a_nw! HUMANOS N°001-2019-OEFA )
Fecha: Ubicacién: Area:
18/04/2018 Lima

RECUERDA: Si ya estas registrado solo debes actualizar tu informacion.

El contenido de los avisos es definido y redactado por |a entidad oferfante sin que Laborum.pe sea
responsable por ello.

laborum
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e Cuando hagas click en |la oferta de tu interés, veras el detalle de la oferta y podras POSTULAR a la misma.

* @ 8

& C 8 laborum.pe/ofertas/675776
it Aplicaciones & Gmail for Work=C... @ Mdsica saxofén inst.. (@ Musica para Trabaj... Nueva carpeta Nueva carpeta (%) Descargar Videosd... @ Sistema de Gestion.. @ Nuevapestaia [
-
— a [} = Q ) servir
I ) o gV Panel de Control Crear Aviso Mis Avisos Buscar CVs Mis Carpetas

serm Jefe/a de la Unidad de Gestion de Recursos Humanos N° 001-2019-
HERRAMIENTA DEL PERU QUE CRECE OEFA

EMPRESA INDUSTRIA UBICACION POSTULAR

SERVIR Gobierno Lima

cuMEARTI

PUBLICADO VALIDO HASTA WEB @ o o

21/09/2019 25/09/2019 https//www.servir.gob.pe/
Ox -
Descripcién
//“
O,

Aﬁllate a OncosaIUd Formaci6n Académica:

, 0428p.m.
13/09/2019
19



e Tendras 2 botones para postular y podras hacerlo dando click a cualquiera de ellos.

laborum

laborum

Q

visos Buscar CVs

A ©

Panel de Control Crear Aviso Mis

=

Procedimientos Administrativos Disciplinarios, de acuerdo con los lineamientos
vigentes y en los plazos previstos.

10.- Conducir los procesos relaciones laborales individuales y colectivas, para la
prevencion y resolucion de conflictos.

11.- Dirigir v supervisar la implementacion del Sistema de Seguridad y Salud en
el Trabajo, a fin de promover la prevencién de riesgos de los servidores enel
ejercicio de sulabor.

12 - Gestionar a los servidores civiles bajo su responsabilidad.

13.- Rendir cuentas por los recursos a su cargo y los resultados de sus gestion.
14.- Emitir opinion técnica y presentar informacidn en asuntos que son materia
de su competencia.

15.- Realizar otras funciones que le sean asignadas por su superior jerdrquico.

Competencias:

Vocacion de Servicio

Orientacion a Resultados

Trabajo en Equipo

Liderazgo

Articulacion con el Entorno Politico
Wision Estratégica

Capacidad de Gestion

POSTULAR

v

Mis Carpetas

20



® En caso de no haber registrado informacion obligatoria, seras redireccionado a tu

perfil para verificar y/o completar la informacion.

laborum

laborum

Eficacia del Perfil

Activa tu barra de eficacia

"Mivideo CV"

|

v

[ Q Q 2 &8

Ofsertss Mis Postulaciones Favoritos  Notificaciones LED XPO i
POSTULANDO OFERTA
Jefe (a) de la Unidad de Gestion de Recursos
Humanos N° 001-2019-OEFA

Camila Elena Carranza De la Cruz

PUESTO ACTUAL EMPRESA ACTUAL CELULAR/ TELEFONO CORREO ELECTRONICO
98078737/505164 camila_dlc@hotmail.com
DIRECCION CIUDAD ESTADO CIVIL EDAD
Jr. Independencia 47 Lima/Lima/ San Miguel Soltero 21afos
DN LUGAR DE NACIMIENTO DISCAPACIDAD GENERO
6968895 Perti = Femenino
Resumen
— bt

21



® Luego, debes continuar con la postulacion haciendo click en «POSTULAR».

laborum

Eficacia del Perfil

Activa tu barra de eficacia

"Mi video CV" ‘

laborum

Ofertas Mis Postulaciones

Q

Favoritos

Q B &

v
Notificaciones LED XPO

POSTULANDO OFERTA pu—

Jefe (a) de la Unidad de Gestion de Recursos
Humanos N° 001-2019-OEFA

Camila Elena Carranza De la Cruz

PUESTO ACTUAL

DIRECCION
Jr. Independencia 47

DNI
6968895

Resumen

oS

EMPRESA ACTUAL

CIUDAD
Lima/Lima/ San Miguel

LUGAR DE NACIMIENTO
Perli

aa

CELULAR / TELEFONO

98078737/ 505164

ESTADO CIVIL
Soltero

DISCAPACIDAD

CORREO ELECTRONICO
camila_dlc@hotmail.com

EDAD
21afos

GENERO
Femenino
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Otras

Expectativa Salarial

Monto

§/.1001 - S/. 3000

Salario bruto (antes de
descuento por AFP e impuestos)
en nuevos soles.

Referencias Contacto

Laborum

Términos y condiciones

Buscar Ofertas Mis Postulaciones

UNIVERSIDADE EUROPEIA

Universitaria - Completa
Adm. y Marketing /Adm. y Marketing
2016-2017

¢

Ver descripcién v

] ~—

[ POSTULAR

Postulantes

Home

Inicia sesién

b Qe

Q

Favoritos  Notificaciones

Empresas
Inicia sesion

Nuestras soluciones

2 &

LED XPO

v



e Finalmente, recibiras este mensaje indicando que tu postulacion ha culminado con éxito.

boru = ] Q p B A
la m - Ofertas Mis Postulaciones Favoritos  Motificaciones  LED  XPO .-l.v

=h

Has postulado al aviso
JEFE(A) DE LA UNIDAD DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS N°001-2019-OEFA

Continda tu bisqueda

laborum - @ A




e De igual forma, podras visualizar tus postulaciones en la pestaia «Mis postulaciones».

laborum Q E s Postac
4 Buscar Ofertas Mis Postulaciones

Eficacia del Perfil

Experto

Mejoratu Y

Historial de postulaciones

EMPRESA AVISO

W]

Jefe(a) de la Unidad de Gestidn de Recursos
Humanos N°001-2019-OEFA

laborum P .A

25/05/2019

15:10:52

Q Q

Favoritos  Motificaciones

VACANTES FECHA POSTULACION  FECHA CIERRRE DE OFERTA

09/06/2019

28 8.

ESTADO DE REVISION

Paor revisar




Gracilas

Reporte de Incidencias a:

y/o llamando al teléfono (511) 2063370 anexo 2347
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mailto:concursosdirectivos@servir.gob.pe

