(Este formato se utiliza exclusivamente para la solicitud de copias que obran en el acervo documentario de SERVIR)
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	ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESIÓN O BAJO SU CONTROL
OAJ-FO-02

(Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública)
	N° DE REGISTRO

	
	
	


	I.  FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA ATENCIÓN DE PEDIDOS EN EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

	JEFE DE LA OFICINA DE ASESORÍA JURÍDICA



	II.  DATOS DEL SOLICITANTE

	APELLIDOS Y NOMBRES / RAZÓN SOCIAL *

	    DOCUMENTO DE IDENTIDAD *
	      MENOR DE EDAD *

	
	    DNI         C.E.        RUC         OTRO        


	

	DOMICILIO (AV. / CALLE / JIRÓN / PSJE. / MZ. / LOTE / URB. / OTROS): *

	NUMERO / DPTO / OTRO



	DISTRITO


	PROVINCIA


	DEPARTAMENTO


	PAIS



	CORREO ELECTRÓNICO (E-MAIL) 
	TELÉFONO 


	III.  INFORMACIÓN SOLICITADA (Expresión concreta y precisa del pedido de información) *

	

	

	


	IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACIÓN (Deseable)

	


	V.  FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACIÓN (Marcar con  "X") *

	

	       COPIA

      SIMPLE
	
	   COPIA

FEDATEADA
	
	
	CD
	
	  ARCHIVO 
   DIGITAL

	
	      CORREO ELECTRONICO                
	
	  OTROS

	


	VI.  IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA AUTORIZADA

	MARQUE CON “X”, SI AUTORIZA O NO A OTRA PERSONA A RECOGER LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA:   
	

	SI
	
	NO
	
	
	

	IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA AUTORIZADA
               -----------------------------------------                                        ------------------------------------------------                                                         DOCUMENTO DE IDENTIDAD                                                                          APELLIDOS Y NOMBRES
	


	VII.  OBSERVACIONES:



	

	


	VIII. NOTIFICACIÓN
	

	AUTORIZO se me asigne una CASILLA ELECTRÓNICA, para la notificación de actos administrativos que se emitan a consecuencia del presente procedimiento administrativo (Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, numeral 20.4 del artículo 20, cuarto párrafo),  bajo los lineamientos de la “Directiva para el uso del Sistemas de casilla electrónica para solicitudes de acceso a la información pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control” aprobada por RGG N° 079-2020-SERVIR-GG.
                                                                                       Si



       No  

(Llenar de ser negativa la respuesta anterior)

AUTORIZO, se me notifique los actos administrativos que se emitan a consecuencia del presente procedimiento administrativo al correo electrónico consignado en el presente formulario. (Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, numeral 20.4 del artículo 20, primer párrafo).
                                                                                                             Si


No
        

                                                                       



     
	

	XI.  DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD
................................................................
FIRMA
	FECHA Y HORA DE RECEPCIÓN



SIRVASE COMPLETAR CON LETRA LEGIBLE
(*) Campos obligatorios  
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO

	I. Funcionario responsable de la atención de pedidos en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública:
    En SERVIR el funcionario responsable es el/la Jefe/a de la Oficina de Asesoría Jurídica.



	II. Datos del Solicitante:

Deberá consignarse de forma clara y legible los datos personales del solicitante. Es importante señalar la dirección exacta del domicilio donde reside. 

Es recomendable que pueda señalar un correo electrónico y un número telefónico para facilitar la comunicación con el solicitante sobre el curso y estado de su solicitud, de ser el caso.



	III. Información Solicitada:
Deberá detallarse de forma clara y específica la información o documento a solicitar. Para ello se recomienda indicar el número, año o expediente de dichos documentos, en caso de conocerlo. 



	IV. Dependencia de la cual se requiere la información (Deseable):
Se recomienda señalar el área que tiene la información o documento con la finalidad de facilitar la búsqueda, en caso de conocerlo.



	V. Forma de entrega de la información:
Deberá señalarse el medio a través del cual se desea recibir la información. Si la alternativa marcada es “archivo digital”, corresponderá su entrega por correo electrónico o casilla electrónica dependiendo de la opción de notificación que elija.


	VI. Identificación de la Persona Autorizada:
Si la alternativa marcada es “SI”, deberá consignarse el número de Documento de Identidad, así como los apellidos y nombres de la persona autorizada para recoger la documentación solicitada.



	VII. Observaciones:
El solicitante de la información podrá colocar alguna información adicional que no haya podido consignar en los ítems anteriores y que facilite la atención de la solicitud presentada.
Ejemplos: 
- Podrá colocar la referencia de como ubicar el domicilio donde reside.
- También podrá precisar el medio de entrega de la información, en caso haya elegido la alternativa “Otros”




	VIII. Notificación

En caso el solicitante requiera se le asigne una casilla electrónica para la notificación de actos       administrativos derivados de la solicitud, deberá indicarlo en el formato marcando la alternativa SI, de no requerirlo marcará la alternativa “NO”.   

De marcar la alternativa “NO”, en caso el solicitante requiera que la notificación de actos administrativos derivados de la presente solicitud, se realice por su correo electrónico deberá indicarlo marcando la alternativa “SI” o la alternativa “NO”, en caso de no requerirlo.



	IX. Declaro bajo juramento que los datos expresan la verdad:
El solicitante firma el Formato dejando constancia de la veracidad de los datos consignados.

La fecha y hora de recepción del formato es consignado por el personal de Trámite Documentario de SERVIR. 


	IMPORTANTE:

Los datos proporcionados en el presente procedimiento tienen carácter de declaración jurada. 

En caso se detecte que el solicitante de acceso a la información usurpe la identificación y datos de una persona distinta, será puesto en conocimiento del Ministerio Público para el inicio de las acciones penales por el delito de usurpación de nombre, tipificado en el artículo 438 del Código Penal, sancionado con pena privativa no menor de 2 años ni mayor de 4 años.


