












































1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

SABANDIA 

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA 

M.D.S.

A todos los Trabajadores de la M.D.S. D.L. 276, 

D.L.728 y D.L. 1057 

33

2
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

SABANDIA 

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA 

M.D.S.

A todos los Trabajadores de la M.D.S. D.L. 276, 

D.L.728 y D.L. 1057 

33

3 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

SABANDIA 

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA 

M.D.S.

A todos los Trabajadores de la M.D.S. D.L. 276, 

D.L.728 y D.L. 1057 

33

4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

SABANDIA 

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA 

M.D.S.

A todos los Trabajadores de la M.D.S. D.L. 276, 

D.L.728 y D.L. 1057 

33

5 GERENCIA MUNICIPAL Gerencia Municipal Gerente Municipal

6 SECRETARIA GENERAL Secretaria General Secretaria General

7
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

8
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO 
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo 

Urbano
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano

9
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO Edificaciones Privadas Jefe de Edificaciones Privadas

10 GERENCIA DE ADMINISTRACION Gerencia de  Administracion Gerente Administracion

11 UNIDA DE SERVICIOS COMUNALES Unidad de Servicios Comunales Jefe de la Unidad de Servicios Comunales

12 UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL Unidad de Desarrollo Social Jefe de la Unidad de Desarrollo Social

13 GERENCIA MUNICIPAL Gerencia Municipal Gerente Municipal

NOMBRE DEL BENEFICIARIO DE LA 

CAPACITACIÓN

(Para su llenado ver el instructivo)

MATRIZ PDP 

N° ÓRGANO O UNIDAD ORGÁNICA PUESTO

CANTIDAD TOTAL 

DE 

BENEFICIARIOS

8

8



14
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

15 GERENCIA DE ADMINISTRACION Gerencia de  Administracion Gerente Administracion

16 UNIDAD DE PERSONAL Unidad de Personal
Asistente Administrativo de la Unidad de 

Personal

17 UNIDA DE SERVICIOS COMUNALES Unidad de Servicios Comunales Jefe de la Unidad de Servicios Comunales

18 UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL Unidad de Desarrollo Social Jefe de la Unidad de Desarrollo Social

19 UNIDAD DE CONTABILIDAD Contabilidad Asistente Administrativo de Contabilidad

20 TESORERIA  Tesoreria Jefe de Tesoreria

21 GERENCIA MUNICIPAL Gerencia Municipal Gerente Municipal

22 SECRETARIA GENERAL Secretaria General Secretaria General

23
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

24
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO 
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo 

Urbano
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano

25 GERENCIA DE ADMINISTRACION Gerencia de  Administracion Gerente Administracion

26 UNIDA DE SERVICIOS COMUNALES Unidad de Servicios Comunales Jefe de la Unidad de Servicios Comunales

27 UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL Unidad de Desarrollo Social Jefe de la Unidad de Desarrollo Social

Gerencia Municipal Gerente Municipal

Asistente Administrativo de Gerencia 

Municipal Asistente Administrativo de Gerencia Municipal

Secretaria General Secretaria General

Oficina de Imagen Institucional
Asistente Administrativo en la Oficina de 

Imagen Institucional 

30
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo 

Urbano
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano

 Edificaciones Privadas Jefe de Edificaciones Privadas

Departamento de Desarrollo Urbano y 

Obras Publicas

Jefe del Departamento de Desarrollo Urbano y 

Obras Publicas

Asistente Administrativo de  la Gerencia 

de Infraestructura y Desarrollo Urbano 

Asistente Administrativo de  la Gerencia de 

Infraestructura y Desarrollo Urbano 

Gerencia de Administracion Gerente Administracion

Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

GERENCIA MUNICIPAL28

SECRETARIA GENERAL 29

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO 
31

GERENCIA DE ADMINISTRACION32
20

8

7



33 TESORERIA  Tesoreria Jefe de Tesoreria

34 UNIDAD DE CONTABILIDAD Contabilidad Asistente Administrativo de Contabilidad

35
UNIDAD DE ADMINISTRACION 

TRIBUTARIA Unidad de Administración Tributaria

Asistente Adm. de la Unidad de Administración 

Tributaria

36 UNIDAD DE PERSONAL Unidad de Personal
Asistente administrativo de la Unidad de 

Personal

 Unidad de Servicios Comunales Jefe de la Unidad de Servicios Comunales

Asistente Administrativo de la Unidad de 

Servicios Comunales

Asistente Administrativo de la Unidad de 

Servicios Comunales

Administrador del Camal Municipal Administrador del Camal Municipal

Registro Civil Jefe de Registro Civil

 SISFOH Encaragada del SISFOH

39
UNIDAD DE ADMINISTRACION 

TRIBUTARIA  Unidad de Administración Tributaria

Asistente Adm. de la Unidad de Administración 

Tributaria

40 TESORERIA Caja Cajera

41 GERENCIA MUNICIPAL Gerencia Municipal Gerente Municipal

42
UNIDAD DE PERSONAL

Asistente administrativo de la Unidad de 

Personal

Asistente administrativo de la Unidad de 

Personal

43 GERENCIA MUNICIPAL Gerencia Municipal Gerente Municipal

44 SECRETARIA GENERAL Secretaria General Secretaria General

45
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo 

Urbano
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano

Edificaciones Privadas Jefe de Edificaciones Privadas

47 GERENCIA DE ADMINISTRACION Gerencia de Administracion Gerente Administracion

48 UNIDAD DE PERSONAL  Unidad de Personal
Asistente administrativo de la Unidad de 

Personal

49 UNIDA DE SERVICIOS COMUNALES  Unidad de Servicios Comunales Jefe de la Unidad de Servicios Comunales

50 UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL Unidad de Desarrollo Social Jefe de la Unidad de Desarrollo Social

51 SECRETARIA GENERAL Secretaria General Secretaria General 1

52 GERENCIA MUNICIPAL Gerente Municipal Gerente Municipal

53
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de Planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

UNIDAD DE DESARROLLO SOCIAL38

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO 
46

UNIDA DE SERVICIOS COMUNALES 37

20

2

2

9

6



Gerencia de Infraestructura y Desarrollo 

Urbano
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano

Jefe de Edificaciones Privadas Jefe de Edificaciones Privadas

55 GERENCIA DE ADMINISTRACION Gerencia de Administracion Gerente Administracion

56 UNIDAD DE CONTABILIDAD Contabilidad Asistente Administrativo de Contabilidad

57
GERENCIA DE PLANIFICACION Y 

PRESUPUESTO Gerencia de planificacion y Presupuesto Gerente de planificacion y Presupuesto

58 TESORERIA  Tesoreria Jefe de Tesoreria

59 UNIDAD DE CONTABILIDAD Contabilidad Asistente Administrativo de Contabilidad

60 GERENCIA DE ADMINISTRACION
Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

61 UNIDAD DE PERSONAL Unidad de Personal
Asistente administrativo de la Unidad de 

Personal

Gerencia de Administracion Gerente Administracion

Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

Asistente Administrativo de Gerencia de 

Administración

63 TESORERIA  Tesoreria Jefe de Tesoreria

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y 

DESARROLLO URBANO 
54

GERENCIA DE ADMINISTRACION62

4

4

6





Costos Directos Costos Indirectos

MICROSOFT OFFICE NIVEL BASICO - 

INTERMEDIO - AVANZADO Y MANEJO DE 

BASE DE DATOS. 

TALLER F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

900.00

TRAMITE DOCUMENTARIO, LEY DE 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

GENERAL LEY 27444

CURSO F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

900.00

TRABAJO EN EQUIPO Y CLIMA LABORAL

TALLER F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

700.00

 LIDERAZGO

TALLER F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

700.00

(Para su llenado ver el instructivo)

MATRIZ PDP 

MONTO  TOTAL
TIPO DE 

CAPACITACIÓN

TIPO DE ACCIÓN 

DE CAPACITACIÓN
PRORIDIAD

NIVEL DE 

EVALUACIÓN
MODALIDAD OPORTUNIDADNOMBRE DE LA ACCION DE CAPACITACIÓN

CURSO

CURSO

LEY DE CONTRATACIONES CON EL ESTADO 

Y SU REGLAMENTO

ELABORACION DE COSTOS FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS Y DE SERVICIOS 

PUBLICOS

F. LABORAL

F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

450.00

C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

450.00



CURSO

TALLER 

CURSO

ELABORACION DE COSTOS FINANCIEROS, 

ADMINISTRATIVOS Y DE SERVICIOS 

PUBLICOS

TALLERES DE ELABORACION DE NORMAS

MUNICIPALES.

ADMINISTRACION DE PROYECTOS

F. LABORAL

F. LABORAL

F. LABORAL

C1 APLICACIÓN PRESENCIAL 350.00

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

450.00

C1 700.00

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

PRESENCIALAPLICACIÓN



TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA
CURSO F. LABORAL C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

200.00

CURSOADMINISTRACION DE PROYECTOS

TRIBUTOS MUNICIPALES

ADMINISTRACION DE MODALIDAD PARA 

SELECCIÓN DE PERSONAL

DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS

INVIERTE.PE Y ELABORACIÓN DE 

EXPEDIENTES TÉCNICOS DE OBRA

F. LABORAL

F. LABORAL

F. LABORAL

F. LABORAL

F. LABORAL

TALLER 

TALLER 

TALLER 

CURSO

400.00

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

Diciembre)

PRESENCIALAPLICACIÓN

C1

C1

C1 700.00

TERCER 

TRIMESTRE (Julio, 

Agosto, Setiembre

250.00

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

PRESENCIALAPLICACIÓN

C1

PRESENCIAL

250.00

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

PRESENCIALAPLICACIÓN

APLICACIÓN

400.00

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

Diciembre)

PRESENCIALAPLICACIÓNC1



TOTAL 7,250.00

INVIERTE.PE Y ELABORACIÓN DE 

EXPEDIENTES TÉCNICOS DE OBRA

TEMAS DE FINANCIAMIENTO CONTABLE.

LEGISLACION LABORAL Y PLANILLAS, T 

REGISTROS Y PLAME
CURSO

F. LABORAL

F. LABORAL

F. LABORAL

CURSO

CURSO

C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

Diciembre)

300.00

400.00

C1 APLICACIÓN PRESENCIAL

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

Diciembre)

300.00

CUARTO 

TRIMESTRE 

(Octubre, 

Noviembre, 

Diciembre)

PRESENCIALAPLICACIÓNC1






