SOLICITUD DE COTIZACIÓN
R.F.Q
“CONTRATACIÓN DE UNA INSTITUCIÓN DE POST GRADO PARA LA EJECUCIÓN DEL SEGUNDO PROGRAMA DE GESTIÓN DE CAMBIO”
SERVIR como parte del proceso de estudio de mercado de sus procesos de selección, está solicitando cotizaciones a diferentes proveedores que cumplan con las condiciones necesarias para prestar servicios de conformidad con los términos de referencia.
En esta oportunidad, está realizando la solicitud de cotización para obtener cotizaciones que cubran los aspectos técnicos y económicos, para la determinación del valor referencial de la contratación de una persona jurídica especializada en brindar el Servicio de “Contratación de una Institución de Post Grado para la ejecución del Segundo Programa de Gestión de Cambio”.
 El calendario para la atención de la presente solicitud es el siguiente:

· Remisión de RFQ                            
 Martes 09.09.2014
· Recepción de consultas            

Miércoles 10.09.2014 al Martes 16.09.2014 por esta vía y al e-mail:                              jperleche@servir.gob.pe
· Absolución de consultas              Jueves 18. 09.2014  hasta las 17:00 horas al e-mail de proveedores invitados a cotizar y publicación en web.

· Recepción de cotizaciones         
 Martes 23. 09.2014, por esta vía al presente e-mail.

La misma deberá contener obligatoriamente la documentación señalada en anexos, así como referencias al plan de trabajo y ofertas de mejoras propuestas, de ser el caso. 

La documentación a presentarse se encuentra detallada en los formatos adjuntos y sirven de base para ello, los términos de referencia correspondientes.

Cabe señalar que como resultado de la absolución de consultas, los TdR podrán ser modificados, siempre que ello permita una mayor participación de postores potenciales y que las necesidades de la Entidad sean satisfechas aun con dichas modificaciones  
Johnny Alexander Baldeón Hernández
Jefe de la Sub Jefatura de Logística (e)
Autoridad Nacional del Servicio Civil

Teléfono: 2063393
Celulares: 995271735 - 993578018
DOCUMENTOS A PRESENTAR 

ANEXO Nº 01

	CARTA DE PRESENTACIÓN Y DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR 


El que se suscribe, ……………………. (o representante Legal de  ..................), identificado con DNI Nº ................., R.U.C. Nº ............., con poder inscrito en la localidad de ................ en la Ficha Nº ............ Asiento Nº ..........., DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información de mi representada se sujeta a la verdad:

	Nombre o Razón Social
	

	Domicilio Legal
	

	RUC
	
	Teléfono
	
	Fax
	


Autorización Municipal

	
Municipalidad
	Nº de Licencia de Funcionamiento
	Fecha

	
	
	


	..........................................................................

Firma y sello del Representante Legal




ANEXO Nº 02
	INSTITUCIÓN EDUCATIVA

	……………………………………………………………………………………………………………………………..

	Ejecución de programas de postgrado: 
	
	Número de programas en los últimos 5 años (mínimo siete (07)) servicios

	
	Ejecución de programas dirigidos a altos ejecutivos sobre diversos temas en toma de decisiones, liderazgo, gobiernos de personas, planteamiento estratégico, entre otros en el país
	

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	
	
	

	PLANA DOCENTE PROPUESTA

	La plana docente a ser propuesta cumple con las condiciones señaladas en los términos de referencia (perfil general y específico).
	SÍ
	
	NO
	

	CONDICIONES DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS A DISPONER PARA LOS EFECTOS DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

	Dos (02) aulas que tengan capacidad de atender a 50 estudiantes que cumplan con:
	SÍ
	NO

	a. 2 metros cuadrados o más por estudiante.
	
	

	b. 4.5 metros cúbicos por estudiante (volumen de aire requerido).Carpetas personales con un ancho de 80 cm. y un fondo de 80 cm., cómo mínimo.
	
	

	Trece aulas diseñadas para trabajos de grupo , bajo las siguientes condiciones del mobiliario:
	SÍ
	NO

	a. Una mesa ovalada de 3 metros de largo y 2 metros de ancho como mínimo
	
	

	b. Sillas con diseño ergonómico con apoyo para brazos de manera que garantice un confort adecuado.


	
	

	c. De preferencia el área de ventanas para la iluminación deberá tener como mínimo el 20% de la superficie del recinto.


	
	

	Iluminación aulas
	SÍ
	NO

	a. Las aulas deberán tener colores apropiados para favorecer el factor lumínico.


	
	

	b. Nivel de iluminación de 250 luxes.
	
	

	c. Las aulas no deben tener elementos intermedios (columnas intermedias/os salientes) que dificulten la visibilidad de los estudiantes.


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Sistema wi-fi
	SÍ
	NO

	En sus aulas e infraestructura.


	
	

	Acceso a plataforma virtual de gestión de información académica, mínimo de  100  usuarios. Con las siguientes características: 
	SÍ
	NO

	Incluir una herramienta que ofrecerá al docente del curso la posibilidad de compartir recursos  y  materiales con los alumnos y viceversa.
	
	

	Incluir una herramienta que permita intercambiar mensajes directamente entre los usuarios.
	
	

	La plataforma deberá tener una disponibilidad de 7 días de la semana, las 24 horas del día y por todo el tiempo que dure el servicio.
	
	

	Salas de lectura 
	SÍ
	
	NO
	

	Deberá proveerse 01 servicios de coffee break después de cada sesión trabajada y siempre y cuando continúen más actividades del programa durante el día.
	SÍ
	
	NO
	

	
	
	
	
	


Condiciones adicionales de infraestructura, seguridad y acceso:

	La infraestructura de la institución adjudicada deberá contar con accesos peatonales y vehiculares debidamente señalizados, así como acceso acondicionado para personas discapacitadas.


	
	

	Estacionamiento gratuito y vigilado, con capacidad mínima para 60 vehículos.


	
	

	Sistema de seguridad interno y externo. La institución adjudicada finalmente adjudicada deberá detallar, previo a la suscripción del contrato, las características de seguridad que oferta para la prestación del servicio, incluido el procedimiento en caso de urgencias y/o emergencias.

	
	


En mi calidad de Representante Legal de .......…………..................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos e información consignados en el presente formulario se sujetan a la verdad.

	..........................................................................

Firma y sello del Representante Legal


ANEXO Nº 03
RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXPERIENCIA MINIMA EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA
	PROVEEDOR
	

	TIPO DE DOCUMENTO
	FECHA
	DESCRIPCION
	IMPORTE (S/.)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


La experiencia se acreditará mediante detalle de la Ejecución de programas dirigidos a altos ejecutivos sobre diversos temas en toma de decisiones, liderazgo, gobiernos de personas, planteamiento estratégico, entre otros en el país en  los últimos cinco (05) años. Se deberá presentar un mínimo de siete (07) servicios relacionados. En ellos se debe verificar un importe acumulado mayor o igual a S/. 400,000.00

	..........................................................................

Firma y sello del Representante Legal


ANEXO Nº 04

OFERTA ECONÓMICA

Señores

AUTORIDAD NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - SERVIR

Presente.-

De nuestra consideración,

A continuación, hacemos de conocimiento que cumplimos con todas las condiciones señaladas en los términos de referencia, siendo nuestra propuesta económica la siguiente, anexando de corresponder la correspondiente estructura de costos:

	CONCEPTO
	CANTIDAD
	PRECIO UNITARIO
	MONTO TOTAL

	SERVICIO DE CONTRATACIÓN DE UNA INSTITUCIÓN DE POST GRADO PARA LA EJECUCIÓN DEL SEGUNDO PROGRAMA DE GESTIÓN DE CAMBIO

	100

	S/.
	S/.


El valor referencial incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la legislación vigente, así como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo  del servicio a contratar de acuerdo a los términos de referencia. 

	..........................................................................

Firma y sello del Representante Legal


