
























































MATRIZ DE CURSOS DE CAPACITACION PDP -  SUCAMEC - 2017
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1
Ofimática Avanzada para Sede 

Central

Brindar al personal de la entidad los

conocimientos necesarios para el manejo de

herramientas informáticas

B. Gestión Institucional B3. TICS 1 1 1 2 1 1 1 1 1 10 8,800.00          48

2
Programa de Contrataciones del 

Estado

Proporcionar conocimientos teóricos y

prácticos sobre las contrataciones del estado.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto
A3. Contrataciones 1 2 2 1 6 19,200.00        102

3
Procedimiento Administrativo 

Sancionador

Proporcionar al personal de las Gerencias de

Línea los conocimientos necesarios para la

tramitación de los procedimientos

sancionadores por incumplimiento de la

normativa de armas, explosivos y de servicios

de seguridad.

D. Formulación, 

implementación y 

evaluación de políticas 

públicas

D10. Rectoría de 

los Sistemas 

Administrativos

1 1 2 2 2 2 10 10,000.00        50

4
Curso en Gestión Estratégica en el 

Sector Público

Proporcionar a los colaboradores

fundamentos teóricos y herramientas acerca

de la gestión estratégica en el sector público,

permitiendo una gestión pública relevante

que contribuya al fortalecimiento y desarrollo

de SUCAMEC.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto

A1. Planeamiento 

estratégico y 

presupuesto 

público

1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 12 14,400.00        40

5 Taller de Media Training.

Contar con voceros bien capacitados para

enfrentar con éxito sus intervenciones en

radio, televisión, medios escritos y páginas

webs.

B. Gestión Institucional
B6. 

Comunicaciones
1 1 1 1 1 1 1 7 9,800.00          24

6

Actualización Tributaria : Renta, 

PDT y Sistema de Detracciones - 

SPOT

Aplicación de normas tributarias vigentes en

la revisión de expedientes para pagos.

F. Fiscalización, gestión 

tributaria y ejecución 

coactiva

F.2 Gestión 

Tributaria
4 4 2,000.00          24

7
Curso Técnicas de Archivo para 

Órganos Desconcentrados

Planificar, organizar, ejecutar y evaluar la

recepción y manejo de la información, así

como asistir a la jefatura zonal de acuerdo a

las normas de seguridad integral,

demostrando asertividad, proactividad, ética

profesional y actitud de cambio en las

organizaciones.

G. Operativa: prestación 

y entrega de bienes y 

servicios, gestión 

institucional, 

mantenimiento y 

soporte.

G2. Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 3,360.00          30

8
Ofimática Intermedia para Sede 

Central

Brindar al personal de la entidad los

conocimientos necesarios para el manejo de

herramientas informáticas.

B. Gestión Institucional B3. TICS 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 11,448.00        52

9 Gestión de Tesorería (PEE)

Proporcionar al participante los

conocimientos necesarios para la toma de

decisiones.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto

A5. Tesoreria y 

endeudamiento 

público

2 2 3,600.00          50
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10
Sistema de Control 

Gubernamental (SCG)
Efectuar auditorías (Servicios de Control). B. Gestión Institucional

B5. Control 

Institucional
1 1 800.00             24

11
Curso de Especialización en 

Asociación Público Privada

Llevar a cabo el adecuado seguimiento a los

proyectos de inversion pública que se

encuentran en proceso de identificacion,

formulación y evaluación.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto

A.2 Inversión 

Pública
1 1 3,800.00          126

12
Sistema Integrado de 

Administración Financiera (SIAF) II

Instrumentos. Cadena Funcional

Programática. Función, programa,

subprograma, actividad / proyecto,

componente, meta e interrelacionarlos.

B. Gestión Institucional B4. Administración 3 3 1,500.00          24

13 Java 8.0 Architect Developer

Implementar Java Web Services empleando

tecnologías que logren integrarse a un

entorno verdaderamente distribuído e

intercambiar información sin importar la

plataforma ni el lenguaje de programación.

B. Gestión Institucional B3. TICS 3 3 3,858.00          40

14 Taller para la Certificación PMP

Proporciona bases, conceptos y técnicas

necesarias para la comprensión de la

naturaleza de los proyectos.

B. Gestión Institucional B3. TICS 2 2 3,508.00          40

15

Business Process Management 

BPM 

- Nivel Avanzado

Proveer una metodología fácil que permita

automatizar de manera sencilla cualqueir

proceso ya sea especifico o particular de la

empresa.

B. Gestión Institucional B3. TICS 1 1 4,056.00          80

16

Curso sobre Procedimiento 

Coactivo Tributario y No 

Tributario

Identificar y desarrollar el procedimiento

de ejecución coactiva que permita a la

entidad, desarrollar una gestión eficiente de

cobranza.

F. Fiscalización, gestión 

tributaria y ejecución 

coactiva

F.2 Gestión 

Tributaria
1 4 1 1 1 1 9 3,600.00          24

17 Auditoría de Cumplimiento Efectuar auditorias (Servicios de Control). 4 4 2,000.00          24

18
Curso de Redacción Jurídica y 

Elaboración de Informes

Lograr un adecuado nivel de redacción de los

distintos tipos de documentos elaborados en

el área de comercio, a fin de mejorar la

gestión administrativa del mismo. 

C. Asesoramiento y 

resolución de 

controversias

C1. Asesoría 

Jurídica
1 1 1 3 1 3 3 3 3 19 13,300.00        24
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19
Curso de Gestión del Talento 

Humano en Entidades Públicas

Capacitar a los colaboradores de la OGRH en

temas de gestión del talento.
B. Gestión Institucional

B2. Gestión de 

Recursos Humanos
4 4 7,200.00          24

20
Gestión de Proyectos de Software 

con PMBOK Edición 5

Desarrollar capacidad para la gestión de

proyectos.
B. Gestión Institucional B3. TICS 3 3 3,750.00          80

21
Curso en Gerencia de Proyectos 

Bajo el Enfoque del PMI

Que la Oficina General de Planeamiento y

presupuesto, en el cumplimiento de sus

actividades relacionadas a la gestión de la

inversión pública durante el ciclo del proyecto 

desarrolle de manera adecuada lo siguiente:

Evaluar y controlar proyectos hasta su

cierre.

Orientarse al logro de los objetivos del

proyecto.

Dirigir las comunicaciones entre los

miembros que elaboran el proyecto y los

clientes del proyecto.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto

A.2 Inversión 

Pública
4 4 2,400.00          40

22 Cierre Contable Gubernamental
Elaborar y presentar Estados Financieros de

acuerdo a la normativa vigente.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto
A4. Contabilidad 2 2 1,000.00          24

23
Procedimiento Administrativo 

General Ley 27444

Capacitar constantemente a los servidores de

atención al usuario con la finalidad que

siempre esten informados respecto a la Ley

27444 que se utiliza a diario.

D. Formulación, 

implementación y 

evaluación de políticas 

públicas

D10. Rectoría de 

los Sistemas 

Administrativos

1 1 3 4 2 2 2 2 17 6,460.00          24

24
Curso de Auditoría  de la Norma 

ISO 9001:2015

Cumplir con el plan de auditorías del Sistema

de Gestión de Calidad.
B. Gestión Institucional

B5. Control 

Institucional
1 3 2 1 2 1 5 1 1 1 5 1 24 12,000.00        24

25

Curso en Procedimiento 

Administrativo General para 

Órganos Desconcentrados

Optimizar el desempeño funcional del

personal, en trámites y procedimientos

administrativos.

D. Formulación, 

implementación y 

evaluación de políticas 

públicas

D10. Rectoría de 

los Sistemas 

Administrativos

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36 12,960.00        24
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26

Curso en Ofimática: Excel, Power 

Point y Word para Órganos 

Desconcentrados

Mejorar en el manejo de los programas

informáticos: Excel, Power Point y Word, para

un mejor desempeño en sus funciones del

personal.

B. Gestión Institucional B3. TICS 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24 7,200.00          30

27 Presupuesto por Resultados

Entender el presupuesto público, cuáles son

sus funciones y objetivos, analizar el

concepto de Presupuesto por Resultados y

sus instrumentos, mejorar la asignación de

recursos, enfocándose principalmente en los

programas presupuestales.

A. Planeamiento y 

Gestion del Gasto

A1. Planeamiento 

estratégico y 

presupuesto 

público

2 1 2 1 1 1 1 9 8,100.00          40

28
Administración y Manejo de 

Archivos

Capacitar al personal responsable de las

transferencia documentarias de las diferentes

unidades orgánicas.

G. Operativa: prestación 

y entrega de bienes y 

servicios, gestión 

institucional, 

mantenimiento y 

soporte.

G2. Archivo 1 1 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 25 6,500.00          24

29
Curso Especializado en Gestión 

Pública

Contar con personal capacitado en gestión

pública.
B. Gestión Institucional

B1. Modernización 

de la gestión 

pública

1 1 1 1 4 15,200.00        128

30 Curso en Seguridad Ciudadana

Comprender el concepto de Seguridad

ciudadana, la legislación y el papel de las

instituciones públicas en el mantenimiento

del orden interno.

D. Formulación, 

implementación y 

evaluación de políticas 

públicas

D6. Orden interno, 

orden público y 

defensa nacional

1 1 1 1 4 8,000.00          90

31
Curso de Evaluación de 

Competencias

Capacitar a Personal de la OGRH en temas

relacionado a evaluación de competencias.
B. Gestión Institucional

B2. Gestión de 

Recursos Humanos
4 4 7,200.00          80

32
Procedimiento de Formalización 

Minera y Problemática  

Desarrollar conocimientos en el proceso de

formalización minera, conociendo su

normativa y  el desarrollo de su actividad.

D. Formulación, 

implementación y 

evaluación de políticas 

públicas

D5. Recursos 

naturales, 

mediambiente y 

acondicionamiento 

y ordenamiento 

territorial

1 1 3,000.00          56

279 220,000.00     1514
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