"Adp del Buen Servicio al Ciudadanp

PROCESO CAS N° 023-2017-SERVIR
ESPECIALISTA JURIDICO - OA!

GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un {01} Especialista Juridico, para asistir a la Oficina de Asesoria Juridica en la
revision de decumentes y elaboracion de informes gue sustenten, la legalidad de las decisiones y actas de
la entidad, dentro del marco juridico y normative vigente.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante

Oficina de Asesoria Juridica

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Oficina General de Administracion y Finanzas, 2 traves de la Sub Jefatura de Recursos Humanos

4. Base legal

a. Ley N°® 29849, Ley que establece {a eliminacién progresive del Régimen Especial del Decreto Legislativo

1057 y ctorga derechos laborales.

b. Decreto Legislative N2 1057, que regula el Régimen Fspecial de Contratacidn Administrativa de
Servicios. Decreto Supremo Ne075-2008-PCM, medificado por Decreto Supremo N2 065-2011-PCM.

c. Resolucion de Presidencia Fjecutiva N® 052-2016-SERVIR-PE
Demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

Experiencia

- Se contard desde el egreso de la formacién
correspondiente. Presentar constancia de egresade en ta
etapa curricular, caso contrario se contabilizara desde la
fecha Indicada en el dipioma de grado o titulo.
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- Minimo cuatro (04} afios de experiencia laboral.

- Minimo tres (03) afios de experiencia como abogado titulado en
puestos similares en el sector plblico o privado.
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i~ Minimo tres (03) afios de experiencia en &l sector piblico como @

abogado titulado etaborando informes sobre aspectos legales en
gestion publica; analizando proyectos de normas (leyes,

ireglamentos, directivas o convenios) y/o en el Sistema
{Agministrativo de Controf,

Habilidades y Competencias

Habilidad Anaiftica, Adaptabilidad, Tolerancia a la Presion y'

ETrabajo en eguipo,

Formacidn Académica

Titulado Universitario en Derecho, Colegiado y Hahilitado

Cursos / Estudios de especializacion

- Programa de especializacion deben tener no menes de 80
horas de capacitacién. tos programas de especializecién
pueden ser desde 80 horas, si son organizados por un ente
rector.

- Programa de especializacién en Gestion Publica, ademas curso;
en el Sistema Administrativo de Contrel o Sistema de Control;
Internc; & ;
- Programa de especializacion en Gestion Publica que incluyat
curso en el Sistema Administrative de Control o Sistema del
Control Interno.

Conocimientos para el puesto

- Conocimiente avanzado en Derecho Administrativo, Gestion
Publica y Sistema Administrativo de Control,

- Procesador de textos (Waord, Open Office Write, etc.) bdsico.
- Hojas de célculo {Excel, Opencalc, etc.) basico.

- Programa de Presentaciones (Power point, Prezl, etc. ) bésico.




Hl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGD

Principales funciones a desarrollar:

"Afo del Buen Senvicio al Cludadano

1.- Elaborar informes sobre ia legalidad de los actos o propuestas normativas.

2.- Absolver consultas juridico - legales gue ie sean formuladas.

3.- Atender y preparar documentos refacionados al Sistema Administrative de Control, gue le sean asignadas.

Analizar y revisar proyectos de resoluciones y herramientas de gestion previo al visto de lz Oficina de

" Asesoria Jurfdica.

Elaborar y/o revisar convenios gue deba suscribir la entidad previc al visto de la Oficina de Asesoria

" Juridica.

6.- Participar como miembro en comités, comisicnes u otres de similar naturaleza.

7.- Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas & la misidn del puesto,

IV. CONDICICNES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio

Autoridad Nacional de! Servicio Civil - Lima

Duracién del contrato

Tres (3} meses, renovable en funcion a necesidades
institucionaies.

Contraprestacion mensual

$/. 9000,00 (Nueve mil v 00/100 soles) mansuales, los cuales
incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como toda:
deduccién aplicable al contrataco bajo esta modalidad.




