PROCESQO CAS N° 048-2015-SERVIR
ESPECIALISTA EN INTEGRACION CONTABLE |

I. GENERALIDADES

1. Objeto de |z convocatoria
Contratar los servicios de un {01) Profesional en Contabilidad para realizar actividades de
integracidn contable a través del SIAF-SP de todas las operaciones de ingresos, gastos y
operaciones complementarias de la entidad, que permitan formular los estados financieros y
presupuestarios de acuerdo a las normas y disposiciones vigentes.

2. Area solicitante
Oficina General de Administracién y Finanzas - Contabilidad

3. Dependencia encargada de realizar el procesc de contratacidn
Oficina General de Administracidn y Finanzas, a través del Area de Recurses Humanos.

4. Base legal

—  Ley N® 29849, Ley gue establece la eliminacién progresiva del Régimen Especial del Decreto
Legislativo 1057 y otorga derechos laborales.

— Decreto Legislativo N2 1057, gue regula el Régimen Especial de Contratacidon Administrativa de
Servicios, Decreto supremo N2 075-2008-PCM, modificado por D.S. 065-2011-PCM.

— Demas disposiciones que regulan el Contrato Administrativo se Servicios.

it. PERFIL DEL PUESTO

Cinco (05) afios de experiencia general.

Cuatro (04) afos de experiencia en areas de contabilidad o

L realizando funciones similares.
Experiencia

Experiencia minima de Tres {03) afios en entidades del sector
publico especificamente en el drea de contabilidad realizando
labores de integracidn contable o similares a las funciones

Trabajo en equipo, vocacion de servicio, compromiso, iniciativa,
sencillez.

Competencias

~Formacion Académica Titulado en la carrera de contabilidad, con colegiatura y habilitado

Acreditar haber lievado las siguientes cursos:

- En Contabilidad Gubernamental, en los altimos cinco {05)

&“‘{:ursos / Estudios de "
; afios.

Especializacion
= - Curso de sistema integrado de administracion financiera S1AF-
SP {Modulo Contable) en fos dltimos tres (03) afios.
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- Dominio a nivel avanzado del SIAF- SP modulo contable.

Conocimiento para ef puesto - Conocimiento y dominio de Microsoft Office a nivel de
usuario.
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CARACTERISTICAS DEL PUESTO

Funciones:

Efectuar la contabilizacién de los ingresos y egresos de fondos en las fases de compromiso,
devengado, giro, pago y rendicion a través del Sistema de la entidad y el SIAF_SP,

Realizar el registro contable de las operaciones comptementarias relacionadas con las
provisiones, estimaciones, azjustes, rebajas, anulaciones, reversiones y otras, & través del
Sisterna de la entidad y el SIAF_SP.

Generar a través del SIAF_SP los libros principales y auxiliares de ia entidad.

Formular los estados financieros y presupuestarios a través del Sistema de la entidad y el
SIAF_SP en los plazos estabiecidos y presentarlos a! Especialista en Contabilidad para la revision
y suscripcion correspondiente,

Evaluar el sistema contabie de la entidad y proponer procedimientes normativos tendientes a
la mayor operatividad y funcionalidad del sistema contable de |z entidad.

Efectuar la conciliacion de saldos de las cuentas de enlace, operaciones reciprocas, activos fijos,
existencias, bancos y otros, en coordinacion con las oficinas o dreas involucradas segin
corresponda.

Dar cumplimiento a las Directivas emitidas que involucren aspectos contables, tributarios,
financieros y presupuestales.

Otras funciones que el Especialista en Contabilidad le indigue.

. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion de servicios

Autoridad Nacional del Servicio Civil (SERVIR)

Sede Principal {Pasaje Francisco de Zela N¢ 150, Pisc 10,
Distrito de lesus Marfa, Lima.) y Sedes adicionales de acuerdo
a necesidades institucionales.

Duracion de contrato 3meses (rengvable).

Remuneracion mensual cuales incluyen los impuestos y aflliaciones de Ley, asi como

5/ 7,000 ( Siete mil y 00/100 nuevos soles) mensusales, los

toda deduccidn aplicable al contratado bajo esta modalidad
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